INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Vivian Xiomara Ortega Bautista CUE: 3020 91599 0101

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-169-2023 - Acuerdo Ministerial: 18-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 8966944-4

Namero de Factura: 1204568663 . Serie: 30272879

Honorarios Mensuales: Q.5,000.00 Periodo del Informe: ~ Mes de Abril de 2023

Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 Plazo del Contrato: 03/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccion de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: "El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la

prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.

(segan Clausula de contrato: Tercera). <

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en actividades secretariales para la elaboracién de oficios, informes, nombramientos, providencias y otros documentos que emanen de la
Direccién de Participacién Ciudadana.

b) Apoyé en la provisién de insumos que sean requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana y Casas de Desarrollo Cultural. /

¢) Apoyé en la recepcién y entrega de correspondencia de la Direccién de Participacién Ciudadana.
d) Apoyé en el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacion Ciudadana y las Casas de Desarrollo Cultural.

e) Apoyé en la logistica y calendarizacién de reuniones, actividades que se le san asignadas de la Direccion de Participacién Ciudadana. -

f) Apoyé en eventos territoriales cuando sea designada por la Direccién de Participacién Ciudadana en relacién al Proyecto de Casa de Desarrollo
Cultural.

@) Apoyé en llevar la agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo Cultural.

h) Apoyé en la recopilacién y u;chivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la Direccién de
Participacién Ciudadana.
i)  Apoyé en llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacién Ciudadana. |
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José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Pariicipacion Ciudadana en Funciones
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:
Ndmero de contrato:

Servicios (Técnicos o Profesionales):
Ndmero de Factura:

Honorarios Mensuales:

Monto Total del Contrato

Unidad Administrativa donde presta los
servicios:

Objetivos del Contrato:

Vivian Xiomara Ortega Bautista , Cul:
DGDCFC-029-169-2023 /. Acuerdo Ministerial:
Técnicos Nit del Contratista:
1204568663 Serie:

©:3000,00 Perfodo del Informe:
Q. 19,677.42 Plazo del Contrato:

Direccién de Participacién Ciudadana

Guatemala, 28 de abril de 2023 .

3020 91599 0101

18-2023

8966944-4

30272879

03/01/2023 al 30/04/2023

03/01/2023 al 30/04/2023

"El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacién
Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cuftura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser

estas limitativas, sino enunciativas. (segan Clausula de contrato: Tercera). ./

Desarrollo ordenado de actividades realizadas durante el periodo comprendido:

a)

Apoyé en actividades secretariales para la elaboracién de oficios, informes, nombramientos, providencias y otros documentos que emanen de

la Direccién de Participacién Ciudadana.

b) Apoyé en la provisién de insumos que sean requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana y Casas de Desarrollo

Cultural.

¢) Apoyé en la recepcién y entrega de correspondencia de la Direccién de Participacién Ciudadana.

d) Apoyé en el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacién Ciudadana y las Casas de Desarrollo

Cultural.

e) Apoyé en la logistica y calendarizacién de reuniones, actividades que se le san asignadas de la Direccién de Participacién Ciudadana.

f) Apoyé en eventos territoriales cuando sea designada por la Direccién de Participacién Ciudadena en relacién al Proyecto de Casa de

Desarrollo Cultural.

g) Apoyé en llevar la agenda de eventos y reuniones de la Coordinacién y Encargado Sustantivo del Proyecto de las Casas de Desarrollo

Cultural.

h) Apoyé en la recopilacién y archivo de los planes de trabajo y agendas culturales mensuales de los diferentes departamentos de la Direccién de

Participacién Ciudadana.

i) Apoyé en llevar la agenda de reuniones de la Direccién de Participacién Ciudadana. -

Vivian Xiomara Ortega Bautista
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José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Parlicipacién Ciudadana en Funciones
Direccién General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023 7

Lic. Emesto Salvador Flores Jérez

Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS 1/e actividades siendo el siguiente:

rd

Nombre completo del Contratista: Vivian Xiomara Ortega Bautista CUl: 3020 91599 0101

Nimero de contrato: DCDCFC-029-169-2023  ~ Acuerdo Ministerial: ~ 18-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos ’ Nit del Contratista: 8966944-4

Nimero de Factura: 1204568663 - Serie: 30272B79

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 : Periodo del Informe:  03/01/2023 al 30/04/2023

Monto Total del Contrato Q. 19,677.42 Plazo del Contrato: ~ ©3/01/2023 al 30/04/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién de Participacién Ciudadana

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de Participacion Ciudadana

de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(segim Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo ordenado de los resuftados obtenidos:

a) Se logré la elaboracién de 305 oficios durante los meses de enero, febrero, marzo y abril, 15 nombramientos, y otros documentos: 1 circular, 2
conocimientos que emanaron de la Direccién de Participacién Ciudadana.

b) Se logré la provisién de 4,000 insumos que fueron requeridos para abastecer a la Direccién de Participacién Ciudadana y Casas de Desarrollo
Cultural.

¢) Se logré la recepcién y entrega de 520 documentos de correspondencia de la Direccién de Participacién Ciudadana. ~
d) Se logré el resguardo, registro y control del archivo fisico y digital de la Direccién de Participacién Ciudadana y las Casas de Desarrollo Culturail.

e) Se logré la logistica y calendarizacién de 4 reuniones; Socializacién de POA 2023, reunién ordinaria y extraordinaria de la Comisién de Trabajo de
Puehblos Indigenas, Plan de Trabejo de Evaluacién de Riesgos, Didlogos para la promocién de la transmisién de los conocimientos ancestrales en
los sistemas de vida de los pueblos indigenas, actividades de la Direccién de Participacién Cludadana.

f) Selogré apoyar en la logistica administrativa de 1 evento territorial entre los cuales resalta: Taller regional con representantes de pueblos
indigenas ante los CODEDES, de la Direccién de Participacién Ciudadana en relacién al Proyecto de Casa de Desarrollo Cultural.

g) Se logré la planificacién y organizacion mediante una agenda electronica de 1 evento el cual es Conmemoracién del Dia Internacional de la
Lengua Materna a cargo de la Direccién de Participacién Ciudadana.

h) Se logré el analisis y la recopilacién de archivos correspondientes a los planes de trabajo y agendas culturales de los meses de enero, febrero,
marzo y abril de los diferentes departamentos que conforman la Direccién de Participacién Ciudadana.

i) Se logré la planificacién estrategia de la agenda de reuniones que lidera la Direccién de Participacién Ciudadana, entre las cuales resaltan;
Comisién de Pueblos Indigenas CONADUR, Comité de Seguimiento de la Matriz de Riesgos, Conmemoracién del Dia Intemacional de la Lengua _
Materna.
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José Arturo Pérez Cifuentes
Director de Participacién Cludadana en Funciones
Direccion General de Desarrollo Cultural y

Fortalecimiento de las Culturas
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